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KẾ HOẠCH

Thực hiện rà soát, đánh giá, tuyên truyền các thủ tục hành chính năm 2016 đối với ngành Giáo dục và Đào tạo huyện Thanh Trì 

Căn cứ kế hoạch số 319/KH-SGD&ĐT  ngày 21/01/2016 của Sở GD&ĐT Hà Nội về việc thực hiện rà soát, đánh giá, tuyên truyền các thủ tục hành chính năm 2016 đối với ngành Giáo dục và Đào tạo Hà Nội, 
Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Thanh Trì xây dựng kế hoạch rà soát, đánh giá, tuyên truyền các thủ tục hành chính năm 2016 lĩnh vực giáo dục và đào tạo như sau:
I. MỤC ĐÍCH - YÊU CẦU
1. Mục đích:

Rà soát các thủ tục hành chính (TTHC) lĩnh vực giáo dục và đào tạo, kịp thời sửa đổi bổ sung, thay thế hoặc bãi bỏ các quy định TTHC không cần thiết, không còn phù hợp, không đáp ứng được các nguyên tắc về quy định thực hiện TTHC, đảm bảo đơn giản hóa các TTHC và các quy định có liên quan gắn liền với tiết kiệm thời gian, chi phí của các cá nhân, tổ chức và cơ quan hành chính nhà nước.

2. Yêu cầu:

Việc rà soát các TTHC phải được thực hiện thường xuyên, liên tục, đồng bộ trong toàn ngành, đảm bảo khách quan, trung thực, chất lượng và hiệu quả.

Bảo đảm TTHC được thực hiện là cần thiết, hợp lý, hợp pháp với chi phí thực hiện thấp nhất, lợi ích đạt được cao nhất.
II. CÁC TTHC TRỌNG TÂM VÀ NHIỆM VỤ RÀ SOÁT:

1. Các TTHC trọng tâm cần rà soát năm 2016:
Năm 2016, Phòng GD&ĐT huyện tập trung rà soát các quy định đối với các TTHC thuộc quyền giải quyết của UBND huyện và Phòng GD&ĐT. Cụ thể:

	Thủ tục 1
	Thành lập trường Tiểu học tư thục

	Thủ tục 2
	Thành lập trường THCS tư thục 

	Thủ tục 3
	Cấp phép hoạt động giáo dục trường Tiểu học tư thục

	Thủ tục 4
	Cấp phép hoạt động giáo dục trường THCS tư thục

	Thủ tục 5
	Đình chỉ hoạt động các trường Tiểu học tư thục

	Thủ tục 6
	Đình chỉ hoạt động các trường THCS tư thục

	Thủ tục 7
	Cấp phép hoạt động trở lại cho các trường Tiểu học tư thục

	Thủ tục 8
	Cấp phép hoạt động trở lại cho các trường THCS tư thục

	Thủ tục 9
	Chuyển đổi chủ trường Mầm non tư thục

	Thủ tục 10
	Giải thể trường Mầm non tư thục


Ngoài 10 thủ tục hành chính trên, Phòng GD&ĐT tiếp tục tập trung rà soát quy định và giải quyết các TTHC thuộc giải quyết của UBND huyện và Phòng GD&ĐT huyện gồm:      
	Thủ tục 11
	Cho phép hoạt động của trường Mầm non, nhà trẻ tư thục

	Thủ tục 12
	Giải thể trường Tiểu học tư thục

	Thủ tục 13
	Sáp nhập, chia tách trường Tiểu học tư thục

	Thủ tục 14
	Cho phép hoạt động giáo dục trường Tiểu học tư thục

	Thủ tục 15
	Sáp nhập, chia tách trường THCS tư thục

	Thủ tục 16
	Giải thể trường THCS tư thục

	Thủ tục 17
	Thành lập Trung tâm học tập cộng đồng

	Thủ tục 18
	Giải thể Trung tâm học tập cộng đồng

	Thủ tục 19
	Đình chỉ Trung tâm học tập cộng đồng

	Thủ tục 20
	Cấp phép dạy thêm, học thêm

	Thủ tục 21
	Cấp phát văn bằng, chứng chỉ

	Thủ tục 22
	Chuyển trường


2. Nội dung rà soát:

Phòng GD&ĐT chủ trì, phối hợp với bộ phận một cửa Văn phòng UBND huyện rà soát lại toàn bộ quy trình, các quy định trong từng TTHC liên quan đến tính hợp lý, hợp pháp, cơ sở pháp lý để đảm bảo mục tiêu quản lý nhà nước.
Các bước rà soát:

Bước 1. Kiểm tra từng TTHC : Có đủ 8 bộ phận cấu thành cơ bản (Gồm tên TTHC, trình tự thực hiện, cách thức thực hiện, thành phần hồ sơ, thời hạn giải quyết,  đối tượng thực hiện, cơ quan thực hiện, kết quả thực hiện).
Bước 2.  Kiểm soát TTHC trên các phương diện:
 a. Đánh giá sự cần thiết của từng TTHC :

TTHC nhằm đạt mục tiêu gì, khi thực hiện có đáp ứng các yêu cầu mục tiêu đặt ra hay không, có biện pháp khác thay thế không.
- TTHC này quy định bao nhiêu mẫu đơn, mẫu tờ khai. Những mẫu đơn, mẫu tờ khai này có cần thiết không. Nội dung và yêu cầu có cần thiết và dễ hiểu, dễ thực hiện không.

 b. Đánh giá tính hợp lý của TTHC:

Thủ tục này có đồng bộ, thống nhất với các thủ tục khác hay không. Trách nhiệm của cơ quan giải quyết, trình tự cách thức thực hiện có rõ ràng không. Số lượng, thành phần hồ sơ đã hợp lý chưa.
   - TTHC này có yêu cầu điều kiện không. Mục tiêu của yêu cầu điều kiện đạt được vấn đề gì. Khi thực hiện có đáp ứng được mục tiêu hay không; 

c. Đánh giá tính hợp pháp của TTHC:

TTHC này có được quy định đúng thẩm quyền không. Nội dung có trái với các quy định của văn bản cơ quan cấp trên hay không.
d. Đánh giá chi phí thực hiện TTHC:

- Thủ tục này có quy định các khoản phí, lệ phí khi thực hiện.

- Để thực hiện xong một thủ tục hành chính, thì tổ chức, công dân phải chi phí bao nhiêu tiền (Lệ phí, phí, chi phí hành chính, đi lại, thời gian, photo công chứng, xin giấu xác nhận, mua mẫu đơn, mẫu tờ khai, số lượng bản…tính tổng chi phí quy ra tiền).
Bước 3. Sau khi rà soát, đánh giá những quy định thì tổng hợp những TTHC cần sửa đổi, bổ sung, thay thế hoặc bãi bỏ hoặc có thể giảm những thành phần hồ sơ không cần thiết của từng TTHC và gửi kết quả về Sở GD&ĐT trước 15/9/2016.
III.  PHÂN CÔNG VÀ TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Phòng GD&ĐT:

+ Chủ trì, phối hợp với văn phòng UBND huyện rà soát theo các bước trên và tổng hợp kết quả, gửi kết quả về Văn phòng Sở GD&ĐT.

+ Ban hành Quyết định thành lập tổ công tác rà soát TTHC.

+ Xây dựng kế hoạch rà soát các TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết.

+ Thực hiện rà soát các TTHC theo hợp đồng, theo nhiệm vụ được phân công.

2. Lộ trình thực hiện:

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện

	Tháng 3/2016


	Phòng GD&ĐT hoàn thành các văn bản Kế hoạch, quyết định, phân công nhiệm vụ.
	Từ ngày 10/3 đến ngày 15/3/2016

	Tháng  3/2016
	Tham gia tập huấn, nghiên cứu các văn bản của Thành phố về rà soát TTHC
	Từ ngày 16/3 đến ngày 30/3/2016

	Tháng 4,5/2016
	Tiến hành rà soát các TTHC được phân công
	Từ ngày 01/4 đến ngày 20/5/2016

	Tháng 5,6/2016
	Tổng hợp kết quả, gửi báo cáo về Sở GD&ĐT
	Từ ngày 21/5 đến ngày 30/5/2016


2. Công tác thông tin, tuyên truyền về kiểm soát TTHC
Tập trung tuyên truyền, cập nhật trên Cổng thông tin điện tử của ngành những văn bản về chủ trương, chính sách của Đảng, nhà nước về thực hiện công tác kiểm soát TTHC trong ngành GD&ĐT. Tuyên truyền về vai trò, tầm quan trọng của công tác kiểm soát TTHC.
Trên đây là kế hoạch thực hiện rà soát, đánh giá, tuyên truyền các thủ tục hành chính năm 2016 của ngành GD&ĐT huyện Thanh Trì./.
	Nơi nhận:

- Sở GD&ĐT Hà Nội;

- Các phó trưởng phòng, các tổ chuyên môn;
- Bộ phận một cửa VP UBND huyện;
- Lưu: VT.
	TRƯỞNG PHÒNG



	
	Nguyễn Thị Tuyết Lê








PAGE  
1

